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EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
MADDE BAGIMLILIGI, TOKSIKOLOJi VE iLAC BiLIMLERi ENSTITUSU
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, . MUDURLUGU
Aydinlik Gelecek” (HASSAS GOREYV LISTESI FORMU (Ek-3)) Revizyon No 0

HARCAMA BiRiMi : MADDE BAGIMLILIGI, TOKSiKOLOJi VE iLAC BIiLIMLERI ENSTIiTUSU MUDURLUGU

ALT BIiRIM : Tasimr Kayit Birimi
Sira } Hassas Giirev.i Olan Risk Riskler. (.Giirevin.Y.erine Prosediirii**
No Hassas Gorev Personelin Diizeyi* Getirilmemesinin (Alinmasi Gereken Onlemler
Unvan/Adi Soyadi Sonuclari) veya Kontroller)
-Bilg. isl. Kemal -Kamu zarar1. -Malzemelerin mevzuata uygun almak ve vermek.
Demirbas ve Sarf ERGENLER -Kaynak ve zaman -Depo sayimlarinin yilda en az bir kez yapilmasi.
1 | Malzemelerin Giris Yiiksek israfi.
ve Cikis Islemleri. -Isci Ezgi KUVA -Kurum itibar kaybi.
-Gorevin aksamasi.
-Bilg. Isl. Kemal -Kamu zarar1. -Kurumun ihtiyaclarmi zamaninda, tespit etmek,
. ERGENLER -Kaynak ve zaman malzemelerin  kullaniminda tasarruf tedbirlerine
Malzeme Talebi . .
2 islemleri. . Yiiksek | israfi. N uymak.
-Isci Ezgi KUVA -Kurum itibar kaybi.
-Gorevin aksamasi.
-Bilg. Isl. Kemal -Kamu zarar1. -Kullanilmakta olan dayanikli taginirlari bulunduklar
Demirbas ve Sarf ERGENLER -Kaynak ve zaman yerde kontrol etmek, tasmirlar1 korumak, bandrolleri
3 Malzemelerin Y1l ' Yiiksek israfi. ilgili demirbasa yapistirmak, TKYS programindan
Sonu Sayim -Isci Ezgi KUVA -Kurum itibar kaybi. alman ilgili cetveller ile tasmirlar1 karsilastirilarak
Islemleri. -Gorevin aksamasi. sayimi1 kontrol etmek.
-Bilg. Isl. Kemal -Kamu zarar1. -Hurdaya ayrilacak malzemenin arizasini veya
ERGENLER -Kaynak ve zaman ekonomik omriini tamamladigini belgeye
4 Demirbaslarin ' Yiiksek israfi. dayandirmak, hurdaya ayirma islemlerini TKYS
Hurdaya Ayrilmasi. | -Isci Ezgi KUVA -Kurum itibar kaybi. programindan diizenlenen islem fisleri ile yapmalk,
-Gorevin aksamasi. hurdaya ayrilan malzemeleri tutanakla teslim etmek.
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0 Unvan/Adi Soyadi y Sonuclari) veya Kontroller)
-Bilg. isl. Kemal -Kamu zarari, -Biitce ile ilgili yazismalar1 zamaninda yapmak,
ERGENLER -Kaynak ve zaman harcamalar1 mevzuata uygun yapmak.
israfi,
Enstitii Biit¢esinin -Is¢i Ezgi KUVA .. -Kurum itibar kaybi,
5 Yiiksek ..
Hazirlanmasi. -Gorevin aksamasi,
-Bilg. Isl. Kemal -Mali sorumluluk, -Kurumun ihtiyaci olan malzemelerin tespitini yapip,
ERGENLER -Kurum itibar kaybu, satin alma islemlerini yapmak, satin alinan
Satin Alma . . . !
6 | . Yiiksek -Kamu zarari, malzemeleri teslim almak, muayene komisyon
Islemleri. . . . .
-Is¢i Ezgi KUVA -Gorevin aksamasi, raporunu hazirlamak.
-Bilg. Isl. Kemal -Kurum itibar kaybu, -Kurumun acil ihtiyaclar1 dogrultusunda, istenilen
. ERGENLER -Gorevin aksamasi, malzemelerin piyasa arastirmasimi yapmak, teklif
Doner Sermaye .. . . .
7 . Yiiksek -Mali sorumluluk, almak, yazismalar1 doner sermaye birimine
Avans Mutemedi. — . ) . . o
-Is¢ci Ezgi KUVA gondermek, alinan malzemeyi kontrol edip, eksiksiz
olarak almak. Avansi siiresi i¢erisinde kapatmak.
* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gére Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmas1 Gereken Kontroller ve Tedbirler
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